om

Osztrak-Magyar
Ovoda

Hazirend
2021-2022
Osztrak-Magyar Ovoda
1126 Budapest
Orbanhegyi ut 37.

Tel.06 1 3563965
E-mail: info@oszrakmagyarovi.hu
OM azonositd: 034509



A hazirend célja

A Nemzeti Kéznevelési torvény (tovabbiakban Nkt.) és a kapcsolodd végrehajtasi rendelet ide
vonatkozo szabélyainak felhatalmazésa alapjan az 6voda hézirendje 6nallo szabalyozasi jogkor
szerinti intézményi dokumentum, mely helyi jogszabalynak mindsil.

Azon szabalyokat és elveket fogalmazza meg, amelyek a keresztény 6vodaban a gyermeki
jogokat és Kkotelességeket érintik. A hazirend Osszhangban van az Ovoda egyéb
dokumentumaival (Pedagdgiai program, SZMSZ, Eves munkaterv stb.)

A személyi, teriileti és idobeni hatalya

A Hazirend megtartasa a jovahagyastol minden 6vodahasznalé — gyermek, pedagdgus, egyéb
alkalmazott és sziillok — szdmara kotelezd, az intézmény teriiletén és az intézménnyel
Osszefiiggd programhelyszineken.

Ovodank alapitéja és fenntartéja

A Keresztény Iskolatestvérek Szerzetesrend ltal alapitott Osztrak-Magyar Ovodai Alapitvany
miikodteti az Osztrak-Magyar Ovodat, amely keresztény szellemiségii, német és magyar nyelvii
magan Ovoda, és amely a nemzeti kdznevelésrél szolo 2011. évi XCX toérvény 90. §-ban
meghatarozott kiilfoldi nevelési-oktatasi intézmény.

Az Ovodai Hazirend a sziilokkel kotott szerzédés elvalaszthatatlan részét képezi, ezért
annak betartasara alairasukkal kotelezik magukat.

Az 6voda neve: Osztrak-Magyar Ovoda

Cime, elérhetdsége: 1126 Budapest Orbanhegyi ut 37. Tel.06 1 3563965
E-mail: info@osztrakmagyarovi.hu honlap: www.osztrakovi.hu

OM azonositéja: 034509

Adészama: 18334454-2-43

Az 6voda 2 csoporttal miikddik 50 maximalis fér6hellyel.

Az ovoda Kkiildetése

Az intézményiink alapitdsanak és fenntartdsdnak célja az, hogy a sziilék élhessenek gyermekiik
erkolcesi, vallasi nevelésének, oktatdsdnak sajat lelkiismereti meggy6zddésiiknek megfeleld
megvalasztasaval, ezért nyitottak vagyunk mindazok el6tt, akik intézményiink értékrend;jét és
nevelési célkitiizéseit elfogadjak, azok elérésében veliink egylittmiikodnek.

A nevelési tevékenységlinkben az emberi kultura altalanos értékei (igazsag, josag, szépség,
szentség) donto jelentdségiick. Munkankban az vezérel, hogy a fontosnak tartott emberi értéket
keresztény tartalommal toltsiik meg, és neveltjeink életében meghatarozova tegyiik.
Hitvallasunk és értékrendszeriink érvényesitése érdekében létfontossagu, hogy a
gyerekek hiteles személyiségekkel talalkozzanak. Ezért valljuk a példaadas alapveté és
meghatarozo szerepét.
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Az osztrak kétnyelvii 6vodai nevelés a gyermek dvodaba 1épésétdl az iskola megkezdéséig tart,
s a gyermek szamara mindkét nyelv fejlesztését szolgadlja (német-magyar) az életkori
sajatossagokat és az egyéni kiilonbségeket szem elott tartva. A kétnyelvii nevelés- program
legfobb célja, hogy a gyermekeket jatékos szituaciokat teremtve nyitotta tegye a

masodnyelv befogadasara.

Az 6voda miikodése

A nevelési év a targyév szeptember 01-t61, a kovetkezd év augusztus 31-ig tart. Az intenziv
fejlesztési szakasz minden év szeptember 1.-t6l, a kovetkezd év majus 31-ig tart.

A nyiri zarva tartas a nevelési év elején meghirdetett id6 szerint, julius elejétdl, augusztus
20-at kovetd masodik munkanapig tart. Februar 15-ig tdjékoztatjuk a csaladokat a véglegesitett
idépontrol.

Az dvoda, jelentds 1étszamcesokkenés esetén, pl. a nyari élet soran, az iskolak 6szi téli és tavaszi
szlineteiben csoportok dsszevondsaval ligyeleti rendszerben tizemel.

A heti nyitva tartas hétf6t6l — péntekig 7:30-16:30-ig.

A napi nyitva tartas 7:30-16:30-ig tart.

A gyermekeknek minden nap 9 oraig be kell érkezniiik a csoportszobaba, hogy az
6vodapedagdgusok a gyermekcsoporttal egylitt idében megkezdhessék a napirend szerinti
tevékenységeket (Kérjiik, hogy a megnevezett idopontnal késébb csak eldzetes megbeszélés
alapjan, a vezeto és a csoportos 6vodapedagogus tudtaval érkezzenek a gyerekek (pl.: fejlesztd
torna, nevelési tanacsado...). A csoportban a reggeli folyamatos, ennek idépontja 8-9:00-ig tart.
Az iskolara valo felkészités érdekében a tankoteles gyerekek az ovodaba 8 orara
érkezzenek.

Ovodai jogviszony keletkezése

Mivel intézménylink nem kotelezd felvételt biztositd 6voda, ebbdl addddan nincs kijeldlt
felvételi korzete sem. A féréhelytol fiiggoen felvehetd, a harmadik életévét betoltott
gyermek, esetenként 3 éven aluli, szobatiszta gyermek.

Ovodai beiratas

A felvételi és eldjegyzési naploba a helyi onkormanyzat altal kijelolt beiratasi idészakhoz
viszonyitottan kb. harom héttel kordbban, altalaban februar végén a kijeldlt és meghirdetett
napokon torténik, hogy marciusban a felvételrél hozott dontés postazasra keriilhessen. A sziilok
a beiratdshoz a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat, TAJ kartyajat, lakcimkartyajat és a
sajat személyi igazolvanyukat hozzak magukkal. A sziilok kotelesek a gyermek jelentkezése
soran az 6voda nyilvantartasi lapjan megadott adatokat hidnytalanul kitolteni, az adatokban
torténd valtozasokat a vezetd felé haladéktalanul k6zolni. Az adatokat az intézmény az
adatvédelmi iranyelveknek megfelelden Orzi.



Ovodiba valé felvétel:

Az 6vodai beiratast koveti a felvételi kérelemrdl hozott dontés, melyet minden esetben megeldz
az 6voda vezetdjével vald személyes kapcsolatfelvétel, beszélgetés. Erre eldzetes idépont-
egyeztetés utan kertil sor.

A kétnyelvii nevelés miatt a felvételhez a gyermek korosztalyanak megfelelo
beszédmiikodése, idegrendszeri érettsége elengedhetetlen. Testvéreknek nem jar elony az
ovodai felvételnél. Elonyben részesitjiik az osztrak allampolgarok mellett a német nyelvii
és kétnyelvii gyermekeket a német nyelvi kozeg erdsitése érdekében.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba sorolasardl a sziilok és az 6vodapedagodgusok
véleményének kikérése mellett az 6vodavezetd dont.

2014. 09.01-t61 a gyermek abban az évben, amelyben harmadik életévét betolti, a targyévben
kezd6d6é nevelési év elsé napjatdl ovodai nevelésben koteles részt venni, melynek ideje
legalabb napi négy ora, 8:00-12:00-ig.

A gyermekek adatai, évodai jogviszonyuk megkezdésekor az orszdgos KIR adatbazisba
keriilnek regisztralasra, melynek kovetkeztében oktatasi azonositdoszamot kapnak. Az oktatasi
azonositdszamot az o6vodai személyi nyilvantartdé okmanyokban a gyermek neve mellett
szerepeltetjiik.

Gyermekek mas 6vodabol torténo atvétele:
Hivatalos atjelentkezés utjan torténik, melynek nyomtatvanyat az 6vodavezetok toltik ki és
kolesondsen megkiildenek egymasnak.

Ovodai jogviszony megsziinése

Az 6vodakételes gyermekek esetében megsziinik az 6vodai jogviszony, ha a gyermeket mas
ovoda atvette, az atvétel napjan, ha a jegyz6 a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek
6vodabol torténd kimaradasara, a gyermeket felvették az iskolaba a nevelési év utolsé napjan.
A jogviszony megsziinése napjaig a jogos téritési dij egyenleg kiszdmolasra kertil. Ha talfizetés
van, a sziilé szamlaszamara utalja, ha pedig tartozas, akkor j szdmlat allit ki.

A beiskolazas ovodai feladatai

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség kezdetérdl, szocidlis, mentélis, és értelmi fejlettség
alapjan az ovodapedagogusok szakmai allaspontjat kikérve az ovodavezetd dont. Minden
gyermekrdl ovodai szakvéleményt allit ki. Az 6voda szakvéleménye akkor hiteles, ha azt az
ovoda vezetdje aldirta, és az 6voda bélyegzdlenyomatéaval ellatta.

2020. januar 1-jei hatallyal valtozasokat vezetett be a modositott koznevelési torvény
azoknak a szamara, akik a tankoteles kor elérését kovetoen kiilonféle okok miatt még egy
évig az 0vodaban szeretnének maradni.

Nkt. 45. § (2): A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik
életévét betolti, tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitasi
napjan kezdédik. A sziilo kérelmére a felmentést engedélyezé szerv dontése alapjan a
gyermek tovabbi egy nevelési évig ovodai nevelésben vehet részt. Sziil6i kérelem
hianyaban a gyermek tankotelezettsége megkezdésének halasztasat a gyamhatosag is
kezdeményezheti. A sziilo, a gyamhatosag a kérelmét legkésobb az iskolakezdés évének
januar 18-aig nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez. Az eljaras iigyintézési
hatarideje 6tven nap. A sziilo kérelme alatamasztasara kérelméhez csatolhatja a gyermek



fejlettségét alatamaszté ovodai dokumentumokat is. Ha az eljarasban szakértot kell
meghallgatni, akkor csak szakért6i bizottsag rendelheté ki. Ha a szakértoi bizottsag a
sziiloi kérelem benyujtasara nyitva allo hatarido elott a gyermek tovabbi egy nevelési évig
ovodai nevelésben torténé részvételét javasolja, a sziiloi kérelem benyujtasara nincs
szilkkség. Ha a gyermek az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a
felmentést engedélyezo szerv a sziilo kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves
kora elott megkezdje tankotelezettségének teljesitését. A birosag eljarasara alkalmazni
kell a (6b)—(6f) bekezdésében foglaltakat.

Ha a felmentést engedélyezo szerv azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy nevelési évig
ovodai nevelésben valé részvételét, vagy a szakértéi bizottsag azért javasolja a
tankotelezettség megkezdése aloli felmentésre iranyulo kérelem benyujtasara nyitva allo
hataridé el6tt a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben valé részvételét, mert
a gyermek sajatos nevelési igényii, vagy beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel
kiizd, akkor a gyermek szamara az 6voda a szakértéi bizottsag altal javasolt fejlesztéseken
tul, a tankotelezettség teljesitésének megkezdéséhez sziikséges értelmi, testi, lelki és
szocialis érettség elérésére iranyuld, az ovodai nevelés idékeretébe agyazott célzott
foglalkozasokat biztosit.

Etkezés biztositisa

A napi haromszori étkezéshez az ételt egy beszallitdo biztositja, melyet az ovoda talald
konyh4jaban szerviroz a konyhai dolgoz6. A beszallitott ételekbdl ételmintat vesziink, amit 48
Orén at tarolunk. A gyermekeknek tilos ennivalot és innivalot otthonrél hozniuk.

Specialis étkezést igénylo gyermekek ellatasa:

Ovodankban lehetéség van specidlis étrendii gyermekek étkeztetésére oly médon, hogy egy
ételszallitd cég a sziilok eldzetes rendelése alapjan naponta hozza az ételt. A specialis étrendet
minden esetben orvosi igazolassal kell kérvényezni a vezetdség, illetve a konyha felé.

Egészségiigy

Az 6voda orvosa: Dr. Sepp Csaba

Valamennyi gyermek érdekében beteg gyermeket az 6vodaba nem lehet behozni. Ha az
ovodapedagogus kérésére a sziilo napkozben hazavitte a beteg gyermeket (hanyas,
hasmenés, laz...), ezt kovetéen azt, hogy a gyermek ismét egészséges, orvosnak kell
igazolnia. Az orves altal meghatarozott idészaknal korabban sem johet a gyermek
ovodaba. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos
idotartamat.

Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a gyermek elkiilonitésérdl és
a lehet6 legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek sziileit. Ha a gyermeknek magas 14za van, a
szll6 kérése szerint latjuk el, mig a sziil6t varjuk. A sziild minden esetben hivja fel az 6vondk
figyelmét arra, ha a gyermekének valamilyen tartés betegsége van, pl. epilepszia, allergia,
lazgorcs, ételérzékenység stb.

Fert6z6 betegség esetén a sziilo értesitse az ovodat, mert a tovabbi megbetegedések
elkeriilése érdekében fokozott figyelmet kell forditanunk a fertétlenitésre, tisztasagra.
Betegség utan a gyermek csak orvosi igazolassal fogadhaté az ovodaban. Ha a gyermek
tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztis igazolatlan. Ovodakételes gyermek esetén, ha
igazolatlanul 5 napnal tobbet mulaszt, az 0voda vezetdje értesiti a gyermek tényleges
tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, a gyermekjoléti szolgalatot. Ha az



ovodakoteles gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot,
az 0voda vezetéje a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot. Az
elére nem lathato tavolmaradast a hianyzas napjan kérjiik bejelenteni.

Jarvany esetén: Az illetékes hatdsagok, az Oktatasi Hivatal és a Fenntarté dontése és
eldirasai az iranyadoak.

Az 6voda neveléintézmény, ezért semmiféle gyogyszer beadasara nem vallalkozhatnak az
ovoda dolgozéi. Kivételt képez a gyerekek életmentd gyogyszere és szakorvosi meghatalmazas
alapjan elére behozott, a gyerek nevére szol6 egyedi lazcsillapito készitmény.

Az ovodaorvos ecgészségnevelési tanacsokkal segiti az dvoda miikodését. Meghatarozott
idépontban a sziilok szamara fogaddorat tart. Az dvodapedagoégusok kérésére orvosi
szakvéleményével jarul hozza a gyermek iskolaérettségének meghatarozasahoz.

A korzeti védonék félévente, illetve sziikség esetén tisztasagi szlirést végeznek.

Erkezés az ovodaba

A gyermek miutan atvette a valtod cipdjét, minden esetben a csoportszobaba érkezés eltt
koteles szappannal kezet mosni a betegségek megeldzése érdekében.

Intézménylinkben a kdzvetlen kdszonési forma, kézfogassal egymas iidvozlése. A kdszonés a
felnottektdl jovo mintaadas. A koszonés tiszteletet fejez ki, valamint 6romot és egyiivé
tartozast. Az 6vodaba megérkezve az 6vondk (és a dadusok) valamennyi gyermeket személyes
odairdnyuléssal idvozdlnek. Ugyanigy koszontsék a gyermekek az 6vodaba belépd vendéget
IS.

Kapcsolattartas:

Az 06von6ét neveld munkajanak végzése kozben zavarni nem szabad. Az
egyiittmiikodésnek, kapcsolattartasnak szabalyozott formai vannak: fogadoé orak,
csaladlatogatasok, sziiléi értekezletek, egyéb nyitott rendezvények, iizené feliiletek.

Adatvédelmi Szabalyzat:

2018. majus 25-t81 kotelezéen alkalmazandé az Eurdpai Unié Altalanos Adatvédelmi
Rendelete (2016/679. szaml Eurdpai Parlament és Tanacs rendelete), amely GDPR néven, az
angol roviditett megnevezésével lett kozismert; GDPR = General Data Protection Regulation.

A rendelet a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmére és a személyes adatok szabad aramlésara vonatkozd szabalyokat allapit meg. A
rendelet a természetes személyek alapvetd jogait és szabadsagait és kiillondsen a személyes
adatok védelméhez val6 jogokat védi.

Az intézmény Adatvédelmi Szabalyzata elolvashaté a www.osztrakmagyarovi.hu weboldalon.

Elektronikus levelezés:
A kapcsolattartas kiegésziil elektronikus levelezéssel is. A sziildk altal megadott e-mail cimeket
kizardlag az o6vodai tartalmu {izenetek tovabbitasara hasznalja az 6voda, a sziilok pedig az



ovodapedagogusoknak szant kozlésekre. Az 6voda egyéb levelezésre masok szamara ezt a
cimlistat nem bocsajtja rendelkezésre. A sziill6k, ha egymas kozott levelezéoldalt hoznak
létre, az maganlevelezésnek mindsiil.

Uzené fal:

A folyoson elhelyezett tizen6falakon mindig a frissebb, az 6vodaval kapcsolatos informaciok
talalhatoak. Ez a csoportok elsddleges tizend feliilete, a legfontosabb informéaciok, programok
itt keriilnek kiirasra. Ezekre a feliiletekre csak az dvodavezetd engedélyével lehet feltenni
barmiféle kiirast. Az ismeretlen kiirst, reklamanyagot eltavolitjuk.

Fogado orak:

Az évodavezet6 fogadoorai igény szerint.

Az 6vonék évente kétszer és igény szerint tartanak fogadoorakat.

A fogado orakon jegyzOkonyvet vezetiink, amelyet a sziil6 aldirasaval megismer és elfogad.

Sziiloi értekezletek:

Evente két sziili értekezletet tart az dvodavezetd, a csoportokban is ugyanazon a napon két
szul6i értekezletet tartanak az Ovodapedagdgusok év elején, és félévkor. A fogadd oOran
elhangzottak jegyzokonyvezésre keriilnek, amelyet a sziil6 alairasaval igazol.

A gyermekek fejlodésének nyomon kovetése

A gyermekek fejlédésének nyomon kovetését az 6vodapedagdgusok végzik a gyermekenként
vezetett fejlodési napld, a megfigyelések, gyermekrajzok, alkotasok alapjan. Kiilonds
gondossagot igényel a tankoteles kortiak esete. Minden gyermek sziileivel elbeszélgetnek
egyénenként az 6vondk az iskolara vald felkésziiltség allapotarol november, december koriil.
Az iskolaérettségrol valdé dontés meghozatala marcius elején keriil sorra.

Ovodai életrend

Az oOvodai csoportok sajat hetirend szerint vezetik a tevékenységeket, melyrél az
ovodapedagdgusok tajékoztatjak a sziiloket.

A gyermekek egyéni és kiscsoportos fejlesztését hetente kétszer a Mocorg6 fejlesztd team latja
el.

A gyermekek biztonsdga ¢€s vagyonbiztonsagi szempontbol a fobejaraton feltiintetett
1d6szakban délelott 9:00 és 12.30 o6ra kozott, délutan 13:00 és 14.30 kozott, délutani udvari
jaték esetén 16.30-ig az 6voda épiilete zarva van. Délutani udvari jaték esetén a gyerekeket
a hatso kapun keresztiil lehet haza vinni. Késon érkezok, vagy kiilsds vendég a csengetést
kovetd beengedéssel johet az épiiletbe, akit az ajtot nyitdé munkatarsunk elkisér a megfeleld
helyre.

Kérjiik, hogy a fokaput minden esetben zarjak a biztonsagi zarral be, a gyermekek biztonsaga
érdekében. Kérjiik, gy iisse be a kapu kodjat, hogy azt gyermeke ne lassa. A kod a
gyermekek biztonsagat szolgalja!



Az 6vodabodl a gyermek idegennek, vagy 14 éven aluli testvérnek csak a sziild irasbeli kérelme
alapjan adhato ki.

A gyermek elvitelekor minden esetben (foleg az udvaron) a gyermekre vigyazé 6vonoétol el kell
készonni. Ha a sziilé eljott a gyerekért, ne tartézkodjon tovabbi jatszasra az 6voda
teriiletén, (0vodaudvar, 061t6z6, aula) mert a csoportot feliigyelé6 6vodapedagogusok nem
tudjak kelloképpen atlatni azoknak a jatszé gyerekeknek a sokasagat, akikért még nem
jottek. Amikor a sziilo atvette a gyermeket a pedagdgustol, a gyermek viselkedésével és
személyes biztonsagaval kapcsolatos felel0sség a sziilore harul.

A gyermek érkezésekor, vagy elvitelekor a sziilok, hozzatartozok ne menjenek be a
csoportszobaba, csak kivételes alkalmakkor pl. a beszoktatasi id6szakban, nyilt napon stb.
akkor is valto cipdben.

Az 6vodai csoportok napirendjérdl sajat csoportjukban tajékozodhatnak a sziilok.

A nap folyaman az 6vondvel valod eldzetes egyeztetés alapjan vihetd el a gyerek. A sziil6k
tartsak tiszteletben a gyermekcsoport napirendjét és az dvodai €let megzavarasa nélkiil vigyék
el gyermekiiket.

Felmondas:

A sziil6 a szerzddésben foglaltak alapjan irasban az dvodai jogviszonyt felmondhatja.

A fenntartd a vezetovel egyetértésben a jogviszonyt akkor sziintetheti meg, ha a sziilo a
hazirendben foglaltakat nem tartja be, illetve ha a gyermek fejlodése érdekében a sziil6i
egyiittmiikodés nem jon létre.

Amennyiben a gyermek magatartasi zavarai vagy egyéb koriilmény miatt az 6vodaétél
eltéré nevelést igényel, az Alapitvany a szerzodést 15 napos felmondasi idovel a honap
végére felmondhatja.

Tovabbiakat a képzési szerzédésben olvashat.

Hitéleti nevelés

A teljes 6vodai élet a hitéleti nevelésre épiil, mely minden tevékenységet athat. Minden hétfon
reggel, 9.00-kor tarjuk a biblia kort, kozos imadsagot, ami vonatkozik az 6voda Gsszes
gyermekére.

Ovodas szentmise:

Az ovis szentmisék szervesen kapcsolodnak a nevelési folyamatba. Ezért azokra varjuk a
csaladokat, a gyermekeket és a csoportos dvodapedagogusokat egyszer egy évben. Az dvodai
szentmisén az 6voda osszes dolgozoja is részt vesz, ilyenkor az 6voda épiilete zarva tart.

Oltozkodés:

A gyermek Oltoztetése legyen kényelmes, praktikus, évszaknak megfeleld. Valtoruhdzatrol
(alsénemti, felséruhazat, benti cipd) gondoskodjanak a sziilok. A ruhanemtiket célszerii jellel
vagy névvel megjelolni.

A gyerekek holmijat az arra kijeldlt helyen taroljak. Kérjiik, csak a legfontosabb holmikat
taroljak a szekrényekben, valtoruhas ovis zsakban.



Az ovodai valtoruha-tar célszerii, ha az alabbiakat tartalmazza:

Alsé nadrag, atlétatrikd, zokni, harisnya nadrag, p6lo, vagy bliz, vagy ingecske, hosszl nadrag
(nyaron rovidnadrag, vagy szoknya), benti cipd télen-nyaron egyarant a szekrény alsé polcan,
utcai cipd, vagy csizma, amely, ha es6t6l, holétdl vizes, az arra kijelolt helyen maradjon, mert
ott jobban kiszarad. Javasoljuk télen az egyberészes overdllt, mivel az konnyedén fel és
leveheto.

Az 6voda biztonsagos kornyezete

Az intézmény egész teriiletén a gyermekek testi épségét veszélyeztetd targyakat —
megrongalddott eszkozoket, butorokat, jatékokat — azonnal el kell tavolitani, illetve
megfelelden meg kell javitani.

Ha ilyet tapasztalnak a sziildk, az 6vodai alkalmazottak, jelezzék az 6vodavezetdnek, illetve
lehetdség szerint segitsenek a veszélyeztetd helyzet megsziintetésében.

Az 6vodas gyerekekre az 6voda egész nyitvatartasi ideje alatt 6vodapedagogusok feliigyelnek,
vigyazva a gyerekek testi épségére. Ha mégis eldfordul valamilyen kisebb baleset, a felnott
mosdoban rendszeresitett elsdsegélyladabol szakszerlien nytjtanak elsdsegélyt. Sulyosabb
esetben orvost, illetve ment6t hivnak.

Az 6vodan kiviili kirdnduldsok alkalméval kiscsoportosoknal 5 gyerekenként, idésebbeknél 10
gyerekenként egy-egy felnott kiséri a csoportot.

Az 6vondk a buszos kirandulaskor listat készitenek az utazé gyermekek nevérdl azt magukkal
viszik. Elsésegélycsomagot minden esetben biztositanak a gyerekcsoportoknak.

Idegenek, jogviszonnyal nem rendelkezé emberek tartézkodasa az 6vodaban

Az oOvoda ¢épiiletében idegenek (ligynokok, &rusok, reklam tevékenységet folytatok,
érdeklodok...) engedély és feliigyelet nélkiil nem tartézkodhatnak.

Az intézménybe érkezd vendéget csengetés utdn egy munkatars engedi be az épiiletbe, és kiséri
Ot a keresett személyhez.

Az 6vodaval megegyezett személyek, csoportok a helyiségek €s berendezési targyak hasznalati
rendjéért és épségének megovasaért feleldsséggel tartoznak (tornaszoba, fejlesztd szoba...)

Gyermekbalesetek megel6zése:
A csoportszobakban a benti tereknél:

1. Az éles targyakat, butorokat mellzziik. Igyeksziink figyelemmel kisérni a megrongalt
targyakat, eszkozoket, és azok javitasat minden esetben elvégezni, balesetmentessé
tenni.

2. Az dvodai kreativ eszk6zok (gyerekollo, ragaszto, fonalak, papirok stb.) és evoeszkdzok
(kanal, villa, kés) a gyerekek rendelkezésére allnak. Az eszk6zok helyes hasznélatéara és
a balesetveszélyre folyamatosan felhivjuk a gyerekek figyelmét.

3. Az eszkozoket és Dbutorokat célszerlien és biztonsagosan helyezzik el a
csoportszobaban.

4. Megbeszeljik a gyermekekkel, hogy az asztalok, székek kozott a sziik helyen ne
szaladgaljanak — a mozgasos tevékenységeknek eldszor helyet készitiink.



5. A hasznalatban 1év0 jatékokat ne hagyjak a csoportszobaban szanaszét heverni, tegyék
a taroldba, kosarba, polcra. Ezt a balesetveszEély és a csoportszoba esztétikuma is
megkivanja.

6. A terem rendezése soran az eszk6zok elrakasanal iigyeljenek maguk és egymas testi
egészségére /pl. agyak elrakésa, székek athelyezése.../.

7. A tornaszerek biztonsagos kezelésére, hasznalatara fokozottan figyeliink, a szabalyok
betartasat kovetkezetesen kezeljiik.

8. A jatékok elhelyezésére nagy gondot forditunk, minden esetben a gyermekek szamara
az elérhetdséget tartjuk szem elott.

9. A naposi munka sordn az 6vatossagra, az evoeszkdzok pontos kezelésére, hasznalatara
hivjuk fel a gyermekek figyelmét.

10. Ajtokat csondben, nyugodtan nyitjuk, zarjuk a balesetek elkeriilése érdekében.

11. A Iépcsdn és az auldban futkarozni tilos és balesetveszélyes!

12. A sziilokkel torténo kozos rendezvényeinken a gyermek feliigyelete és biztonsaga
teljes felelosséggel a sziilore harul!

A mosdokban, egyéb vizes helyiségekben:
1. Megfelel6 szokasrendszer kialakitasa soran a vizcsapok rendeltetésszerti hasznalatara
fokozottan figyeliink.
2. A vizet nem szabad szétfrocskolni, mert a vizes kovon elcsuszhatnak. A mosdoban
ne futkarozzanak.
3. A ruhadarabok mindig megfelelé helyre keriiljenek vissza, az 6ltdzében is és a
folyoson is.
4. Kérjiik, 2 hetente a gyermekek fogmosdpoharat és fogkeféje allapotat felmérni,
allapottol fiiggéen cserélni.

Az oltozében:
1. Torekedjiink a felujitott 61t6z6 fokozott rendjére €s tisztasagara.
2. Vigyéazzunk a butorokra.
3. A gyerekek ruhdinak rendben tartasa érdekében ajanlott a vallfas ovis zsak hasznalata
(a valtéruhdknak), jellel ellatva.
4. A jellel ellatott, otthonr6l hozott tornazsdkokat a folyosd kozepén talalhatd pad
kihtizhatos fiokjaban taroljuk.

Az udvaron:
1. A gyermekek az udvarra csak felnétt feliigyelete mellett mehetnek ki és vehetik
birtokba az udvari jatékokat.
2. Minden alkalommal megbeszéljiik az eszk6zok helyes és biztonsagos hasznalatat.
3. A jatékokra két kézzel kapaszkodjanak, a jatékokrél nem szabad leugralni.
4. Futkarozas kozben vigydzunk egymadsra, magunk és tarsunk testi épségére.
5. A jatékeszkozok stabilitdsara, folyamatos karbantartasara {iigyeliink, lizembe
helyezésnél minden esetben meggydzddiink az eszkoz balesetmentes allapotarol.



Sétan, kirandulason:
1. A kozlekedési szabalyok megbeszélése minden esetben megtorténik. A jarmiiveken
vald utazas soran a helyes viselkedési normék betartdsa elengedhetetlen.
2. Tapasztalatszerzo, kiranduldé helyek biztonsagéarol elére tajékozodunk. Minden
esetben a sziilok engedélyével, hozzajarulasaval vissziik el a gyermekeket.

Ovodai szinten azonos szokas és szabalyrendszer kialakitasara toreksziink a balesetek
megelozése érdekében.

A gyermekek szamara behozhat6 targyak:
Ha a gyermek 6vodaba értéktargyakat hoz (aranylanc, karéra, karkoto, egyéb értékes targyak,
stb.) azok megorzésére, eltiinéséért valo feleldsségvallalasara az 6voda nem vallalkozhat.

Az ékszerek, mint a gyurii, fiilbevald, nyaklanc, veszélyeztetik a gyermekek testi épségét,
ezért kérjiik azokat mellozni. A testnevelés foglalkozasokon semmilyen ékszer nem

viselheto.

Az 6vodaba érkezd gyermek reggelenként cukrot, csokoladét, ragdgumit, mas édességet ne
hozzon magéaval.

A sziiletésnapok, névnapok megiinneplésére szavatossagi idovel és szamlaval ellatott bolti

élelmiszert hozhatnak a csoportokba.

A csoport pedagogusai a sajat hataskoriikkben donthetnek arrdl, hogy otthonrdl hozott jatékokat
nem engedik be a csoportba. A gyermek minden nap hozhat magaval egy alvos pliissallatot,
amivel kényelmesen elfér az agyon.

Dohanyzas, alkoholos ital:

Tilos az 6voda teriiletén és az épiilet koriil 6tven méteres korzetben dohdnyozni. Tovabba az
alkoholos ital fogyasztasi tilalma érvényes ugyanezen a teriileten.

Az intézménybe ittasan és kabitoszer hatasa alatt belépni tilos!

Jogok és kotelességek

Minden gyermek alapvetd joga, hogy 6t az 6vodaban elfogadas, szeretet, védelem, egyéni
képességeit felismerd és bontakoztatd figyelem és tisztelet vegye koriil. Alapvetd joga, hogy
testi és szellemi képességeinek fejlesztését lelkiismeretes hozzaértéssel végezzék.

Gyermekek jogai:

1. A gyermeknek joga, hogy a nevelési — oktatdsi intézményben, biztonsagban és egészséges
kornyezetben neveljék ¢és oktassak, ovodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas
beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak ¢€s fejlettségének
megfelelden alakitsak ki.

2. A gyermek személyiségét, emberi méltosagat €s jogait tiszteletben kell tartani, védelmet kell
szdmara biztositani a fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek nem vethetd ald testi
fenyitésnek.

3. A gyermek joga, hogy személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és a maganélethez valo
jogat az 6voda tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem korladtozhat mésokat
ugyanezen jogainak érvényesitésében.



4. A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld nevelésben,
oktatasban részesiiljon, és hozzaértd segitséget kapjon a lelki élet terén, valamint Jézusnak, mint
az emberi nem egyetemes megvaltojanak megismerésében.

5. A gyermeknek joga van adottsiganak megfeleld0 megkiilonboztetett ellatasban
részesiilni, pedagogiai szakszolgalathoz fordulni segitségért.

6. A gyermeknek joga van a testi, értelmi, érzelmi ¢és erkolcsi fejlodését, egészséges
felnevelkedését €s jolétét biztosito sajat csaladi kornyezetében torténd nevelkedéshez.

7. A gyermeknek joga van ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd
nevelkedéséhez, személyiségének kibontakoztatasdhoz, a fejlodését veszélyezteté helyzet
elharitasahoz, a tarsadalomba vald beilleszkedéséhez, valamint 06nalld életvitelének
megteremtéséhez. Ehhez segitséget a Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat nyujthat,

akik rendszeresen latogatjak intézményiinket.

8. A hatranyos helyzetli és a halmozottan hatranyos helyzetli gyermeknek joga van ahhoz, hogy
fokozott segitséget kapjon a fejlodését hatraltatdo koriilmények lekiizdéséhez és esélyeinek
noveléséhez.

9. A gyermek joga, hogy rendszeres egészségligyi feliigyeletben €s ellatasban részesiiljon.

A gyermek kotelességei
1. Az 6vodaban kialakitott szabalyoknak megfeleléen miikodjon egyiitt a nevel6kkel.

2. Tartsa be az 6voda helységei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét.
3. Az eszkozoket rendeltetésszeriien hasznalja.

4. Ovja sajat és tarsai testi épségét.

5. Jelezze a felndttnek, ha veszélyt, problémat tapasztal.

6. Betartsa a higiéniai szabalyokat.

A sziilok jogai

1. A sziil6t megilleti a nevelési — oktatdsi intézmény szabad valasztasanak joga.

2. Joga, hogy megismerje az intézmény Pedagogiai Programjat, SZMSZ-ét, Hazirendjét és
Munkatervét.

3. Joga, hogy folyamatos tajékoztatast kapjon gyermeke fejlodésérdl.

A sziilok kotelességei

1. A keresztény hitre nevelés elveivel azonosuljon.

2. Kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé dvodapedagogusokkal. Minden tdle telhet6t
megtegyen, hogy egyiittmiikodhessen az 6voda keresztény szellemiségével, elkeriilend6 a
kettos nevelés személyiségrombolo hatasait.

3. Megtegyen minden téle elvarhatét gyermeke fejlodéséért. Az 6vodaban kialakitott
szabalyoknak megfeleléen miikodjon egyiitt a nevel6kkel.

4. Biztositsa gyermeke Ovodai nevelés keretében folyd iskolai életmoddra vald felkészitd
foglalkozasokon valo részvételét.



6. Elosegitse gyermekének a kozosségbe torténo beilleszkedését, az 6voda rendjének, a
kozosségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

7.Gyermeke ovodai ellatasaval, nevelésével, kapcsolatos panaszaval az 6vodapedagogus
(ok) hoz, fordulhat. Ha panasza az egyeztetés kovetoen tovabbra is fennall, akkor azzal az
ovoda vezetojét megkeresheti. Ha panaszara az 6vodaban nem sikeriil megoldast talalni,
akkor az oOvoda fenntartojatol, a kuratoriumtol kérheti panasza feliilvizsgalatat.
Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vonét,
illetve az 0vodaigazgatot, és veliik kozosen kell megoldani a helyzetet.

Kozos nevelés sikeres megvalositasa érdekében sziikség van igazi valos egyiittmiikodésre,
nyitottsagra és Oszinteségre, nem teheté a gyermek elott indulatos, negativ megjegyzés
masok gyermekére, annak szarmazasara, az 6vodara, az ott dolgozo felnéttekre.

7. Tartsa be az dvoda helységei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rend;jét.

8. Erkolcsi és anyagi felelosséggel tartozik az 6vodaban okozott karért.

9. Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozdéinak emberi jogait és méltosagat.

A pedagogus, valamint a nevelo és oktatd munkat kozvetleniil segité alkalmazott a
biintetdjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellato személy. A személye elleni szobeli
vagy tettleges erészakos magatartas a hazirend sulyos megsértésének bizonyul, azonnali
szerz6désbontassal jar.

Az érdekellentétek elkeriilése érdekében tilos a neveloket magan jelleggel bébiszitterként
igénybe venni.

A Hazirend hatalyba lépése

Az elfogadas napjan, illetve a moddositdsokat kovetden minden nevelési év kezdetekor.
Ervényessége: A nevelotestiilet hatarozata alapjan hatarozatlan idére szol. Személyi hatalya
kiterjed: a gyermekekre, a pedagdgusokra, az intézmény valamennyi alkalmazottjara és a
sziilokre, akik a gyermekek torvényes képviseldiként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek
kotelezettségeket. Id6beni hatalya kiterjed: A gyermek, testi épségének megdovasarol és erkolcesi
védelmérdl torténd gondoskodas, az intézménybe torténd belépéstdl, az intézmény jogszerl
elhagyasaig terjedd idében torténik.

A Hazirend teriileti hatalya
Kiterjed az 6voda épiiletére, minden olyan helyszinére, ami az 6vodahoz tartozik, valamint az
6vodan kiviil szervezett programok helyszineire.



A hazirend nyilvanossaga, elérhetdsége
A hazirend nyilvanos dokumentum, az 6voda honlapjan és az 6vodaban meghatarozott helyre
kihelyezve olvashato.

A hazirend feliilvizsgalata

A hazirend feliilvizsgalata nevelési évenként, illetve a torvény eldirasai szerint torténik.
Javaslatot tehet a mddositasra a nevelGtestiilet, ha 1étszdmanak legalabb 40%-a kéri, a sziil6i
kozosség, ha a létszamanak legalabb 30%-a kéri.

Minden modositast, feliillvizsgalatot véleményez az évodai Sziiléi Szervezet.

Détum: Budapest, 2021. 09.01.

Ovodavezet6



Legitimacios zaradék

Ervényes: 2021. szeptember 1. az intézmény egész teriiletén és az 6voda éltal szervezett kiilsé
helyszini foglalkozasokon, programokon.

Hatalya: kiterjed az intézmény ndvendékeire, dolgozoira és a gyermekek sziileire.
Feliilvizsgélat: évente, tovabba a torvényi eldirasoknak megfelelden.

Elfogadta: Osztrak-Magyar Ovoda nevel6testiilete.

Hatarozat szama: 2/2021

A neveldtestiilet a Hazirend tervet 10 igen szavazattal, tartozkodas és ellenszavazat nélkiil
elfogadta.

A sziilok alairasukkal igazoljak, hogy atvették és megismerték a hazirendet. Annak
rendelkezéseit kotelesek betartani.

Véleményezte: Az 6voda Sziiloi Szervezete

Budapest, 2021.09.01.



