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Ziel der Hausordnung

Aufgrund der Erméachtigung durch das Gesetz iiber das Nationale Bildungswesen (nachfolgend
Bildungswesen-Gesetz) und die damit verbundenen Durchfiihrungsbestimmungen ist die
Hausordnung des Kindergartens ein der selbststindigen Regelungsbefugnis entsprechendes
Dokument der Institution, das als lokale Rechtsvorschrift anzusehen ist.

Die Hausordnung hélt die Bestimmungen und Grundsétze fest, die im christlichen Kindergarten
die Rechte und Pflichten der Kinder betreffen. Im Einklang mit der Hausordnung stehen die
anderen Dokumente des Kindergartens (Pddagogisches Programm, Organisations- und
Betriebsregelung [SZMSZ], Jahres-Arbeitsplan usw.).

Personelle, territoriale und zeitliche Geltung

Die Einhaltung der Hausordnung ist ab der Bestitigung fiir alle Personen, die sich im
Kindergarten aufhalten — Kinder, Pddagogen, andere Angestellte und Eltern — sowohl auf dem
Geldnde der Institution und als auch auf den mit der Institution zusammenhéngenden
Schauplitzen von Programmen verbindlich vorgeschrieben.

Griinder und Triger unseres Kindergartens

Die von der Kongregation der Briider der christlichen Schulen gegriindete Osterreichisch-
Ungarische Kindergarten-Stiftung betreibt den Osterreichisch-Ungarische Kindergarten, der
ein deutsch- und ungarisch-sprachiger privater Kindergarten im christlichen Geist ist und eine
in § 90 des Gesetzes Nr. XCX {iber das Nationale Bildungswesen festgelegte auslandische
Erziehungs-Bildungs-Institution ist.

Die Hausordnung des Kindergartens bildet den untrennbaren Teil des mit den Eltern
abgeschlossenen Vertrages, deshalb verpflichten sich die Eltern mit ihrer Unterzeichnung
zu deren Einhaltung.

Name des Kindergartens: Osterreichisch-Ungarischer Kindergarten

Adresse, Erreichbarkeit: 1126 Budapest Orbanhegyi ut 37. Tel.06 1 3563965

E-Mail: info@osztrakmagyarovi.hu Webseite: www.osztrakovi.hu

OM-ID [ID des Bildungsministeriums]: 034509

Steuernummer: 18334454-2-43

Der Kindergarten wird mit 2 Gruppen mit einer maximalen Kapazitét von 50 Platzen betrieben.

Mission des Kindergartens

Ziel und Zweck der Griindung und der Erhaltung unserer Institution ist es, dass die Eltern eine
ihrer eigenen Gewissensentscheidung entsprechende Wahl beziiglich der sittlichen und
religiosen Erziehung, Bildung ihres Kindes treffen konnen, deshalb sind wir offen fiir all
diejenigen, die die Werteordnung und die erzieherischen Zielsetzungen unserer Institution
akzeptieren, bei deren Erreichung kooperieren.
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In unserer Erziehungstatigkeit sind die allgemeinen Werte der Menschheitskultur (Wahrheit,
Giite, Schonheit, Frommigkeit) von entscheidender Bedeutung. Unsere Arbeit ist dadurch
geprégt, dass wir die menschlichen Werte mit christlichem Inhalt erfiillen und diese im Leben
der uns anvertrauten Kinder zum bestimmenden Faktor machen.

Im Interesse der Umsetzung unseres Credos und unseres Wertesystems ist es von
existenzieller Bedeutung, dass die Kinder auf authentische Personlichkeiten treffen.
Deshalb glauben wir an die grundlegende und entscheidende Rolle des Beispiels.

Die zweisprachige Erziehung des Osterreichischen Kindergartens dauert vom Eintritt des
Kindes in den Kindergarten bis zum Schulbeginn und dient der zweisprachigen Entwicklung
der Kinder (Deutsch — Ungarisch) unter Beachtung der Besonderheiten des Alters und der
individuellen Unterschiede. Das wichtigste Ziel des zweisprachigen Erziehungsprogramms
ist es, die Kinder durch die Schaffung von spielerischen Situationen fiir die Annahme

einer Zweitsprache zu éffnen.

Betreibung des Kindergartens

Das Erziehungsjahr dauert vom 1. September des Berichtsjahres bis zum 31. August des
folgenden Jahres. Die Phase intensiver Entwicklung dauert vom 1. September jedes Jahres bis
zum 31. Mai des folgenden Jahres.

Die SchlieBung im Sommer dauert entsprechend der zu Beginn des Erziehungsjahres
mitgeteilten Frist von Anfang Juli bis zum zweiten Arbeitstag nach dem 20. August. Wir
informieren die Familien bis zum 15. Februar tiber den endgiiltig festgelegten Zeitpunkt.

Der Kindergarten wird im Fall einer erheblichen Kapazitatsverringerung, beispielsweise
wihrend der Sommersaison, in den Herbst- und Friihjahrsferien der Schulen durch
Zusammenlegung der Gruppen in einem Bereitschaftssystem betrieben.

Die wochentliche Offnungszeit dauert von Montag bis Freitag 7:30 Uhr bis 16:30 Uhr.

Die téigliche Offnungszeit dauert von 7:30 Uhr bis 16:30 Uhr.

Die Kinder miissen jeden Tag bis 9:00 Uhr im Gruppenzimmer ankommen, damit die
Kindergartenpadagogen rechtzeitig gemeinsam mit der Kindergartengruppe die dem Tagesplan
entsprechenden Tatigkeiten beginnen konnen (Wir bitten darum, dass sie nur nach vorheriger
Besprechung mit Wissen des Leiters und der Kindergartenpadagogin spéter als zum genannten
Zeitpunkt ankommen (z.B.: Entwicklungsgymnastik, Erziehungsberatung ...) In der Gruppe
dauert das Friihstiick von 8:00 bis 9:00 Uhr. Im Interesse der Vorbereitung auf die Schule
sollen die schulpflichtigen Kinder bis 8:00 Uhr im Kindergarten ankommen.

Da unsere Institution kein Kindergarten ist, der eine obligatorische Aufnahme sichert, ergibt
sich daraus auch kein vorgegebener Aufnahmebezirk. Abhingig von der Platzkapazitit
konnen die Kinder aufgenommen werden, die ihr drittes Lebensjahr vollendeten und
sauber sind.
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Kindergarteneinschreibung

Die Einschreibung in das Aufnahme- und VVormerk-Protokoll erfolgt im Vergleich zu der von
der Kommunalverwaltung vorgegebenen Einschreibungsperiode ca. drei Wochen friiher, in der
Regel Ende Februar an den angegebenen und veréffentlichten Tagen, damit die Entscheidung
iiber die Aufnahme im Mairz per Post zugesandt werden kann. Die Eltern sollten zur
Einschreibung die Geburtsurkunde ihres Kindes, dessen SV-Karte, dessen Wohnanschriftskarte
und ihren eigenen Personalausweis mitbringen. Die Eltern sind verpflichtet, bei der Anmeldung
des Kindes die auf dem Registrierformular des Kindergartens angegebenen Daten vollstdndig
auszufiillen, dem Kindergarten die Anderungen in diesen Daten unverziiglich mitzuteilen. Die
Institutionen verwaltet die Daten entsprechend der Datenschutzrichtlinien.

Aufnahme in den Kindergarten:

Der Kindergarteneinschreibung folgt die Entscheidung iiber den Aufnahmeantrag, dem in jeden
Fall die personliche Kontaktaufnahme, ein Gespriach mit der Leiterin des Kindergartens
vorausgeht. Das geschieht nach einer vorherigen Terminabstimmung.

Wegen der zweisprachigen Erziehung ist die dem Alter entsprechende Sprechfihigkeit,
die Reife des Nervensystems der Kinder unverzichtbar notig. Geschwister haben bei der
Aufnahme in_den Kindergarten keinen Vorteil. Neben Kindern von ésterreichischen
Staatsbiirgern bevorzugen wir deutschsprachige Kinder im Interesse der Stirkung der
deutschsprachigen Umgebunag.

Uber die Zuordnung der in den Kindergarten aufgenommenen Kinder in eine Gruppe
entscheidet die Kindergartenleiterin unter Einholung der Meinung der Eltern und der
Kindergartenpddagogen.

Ab dem 1.9.2014 sind die Kinder in dem Jahr, in dem sie ihr drittes Lebensjahr vollenden, ab
dem ersten Tag des im Berichtsjahr beginnenden Erziehungsjahres verpflichtet, an der
Kindergartenerziehung teilzunehmen, deren Dauer mindestens taglich 4 Stunden von 8:00 Uhr
bis 12:00 Uhr ist.

Die Daten der Kinder werden zum Zeitpunkt des Beginns ihres Kindergarten-
Rechtsverhéltnisses in der landesweiten KIR-Datenbank registriert, infolgedessen erhélt jedes
Kind eine OM-ID [ID des Bildungsministeriums]. Die OM-ID wird auf den
Personaldokumenten des Kindergartens neben dem Namen des Kindes aufgefiihrt.

Ubernahme von Kindern aus anderen Kindergirten:
Die Ubernahme erfolgt durch die amtliche Ummeldung, deren Formular die Kindergartenleiter
ausfiillen und einander zusenden.

Erloschen des Kindergarten-Rechtsverhiltnisses

Im Fall von kindergartenpflichtigen Kindern erlischt das Kindergarten-Rechtsverhaltnis, wenn
ein anderer Kindergarten das Kind iibernahm, am Tag der Ubernahme, wenn der Notar auf
Antrag der Eltern die Genehmigung zum Fernbleiben des Kindes aus dem Kindergarten erteilte,
am letzten Tag des Erziehungsjahres, wenn das Kind in die Schule aufgenommen wurde. Bis
zum Tag des Erloschens des Rechtsverhiltnisses wird der Saldo des rechtméfBigen
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Erstattungsbetrages ausgerechnet. Wenn eine Zuvielzahlung vorhanden ist, wird diese auf das
Konto der Eltern iiberwiesen, wenn eine Schuld vorliegt, wird eine neue Rechnung ausgestellt.

Aufgaben des Kindergartens beziiglich der Einschulung

Das Kind wird in dem Jahr, in dem es bis zum 31. August das sechste Lebensjahr vollendet,
schulpflichtig. Uber den Beginn der Schulpflicht entscheidet die Kindergartenleiterin aufgrund
der sozialen, korperlichen und geistigen Entwicklung des Kindes und indem sie den fachlichen
Standpunkt der Kindergartenpddagogin einholt. Sie stellt {iber jedes Kind ein Kindergarten-
Gutachten aus. Das Kindergarten-Gutachten ist dann validiert, wenn es von der Leiterin des
Kindergartens unterschrieben wurde und mit dem Stempelabdruck des Kindergartens versehen
wurde.

Mit Geltung des 1. Januar 2020 fiihrte das modifizierte Gesetz iiber das Bildungswesen
Anderungen fiir diejenigen ein, die nach dem Erreichen des schulpflichtigen Alters aus
verschiedenen Griinden noch ein Jahr im Kindergarten bleiben mochten.

§ 45 (2) Bildungswesen-Gesetz: ... Auf Antrag der Eltern kann das Kind aufgrund der
Entscheidung des die Befreiung genehmigenden Organs ein weiteres Erziehungsjahr an
der Kindergartenerziehung teilnehmen. Der Antrag der Eltern kann bis zum 15 Januar
des Jahres des Schulbeginns bei dem die Befreiung erteilenden Organ eingereicht werden.
Wenn in dem Verfahren ein Sachverstindiger angehort werden muss, dann kann nur die
Gutachterkommission ddn Sachverstiindigen bestellen. Wenn die Gutachterkommission
das Kind vor der fiir das Einreichen des Antrags der Eltern offenstehenden Frist fiir ein
weiteres Jahr_zur Teilnahme an_ der Kindergartenerziehung vorschligt, ist eine
Einreichung des Antrags der Eltern nicht nétig.

Entsprechend der Festlequng in § 94 Abs. 4 Buchstabe g) des Bildungswesen-Gesetzes
wird die Regierung das amtliche Organ bestimmen, das die Entscheidungen in
Verbindung mit der Befreiung von den Kindergartenbeschiftisungen bzw. mit dem
Aufschub des Beginns der Schulpflicht um ein Jahr treffen kann.

Bereitstellung der Verpflegung

Zur taglich dreimaligen Verpflegung stellt ein Lieferant die Speisen bereit, die die Mitarbeiter
der Kiiche im Speiseraum des Kindergartens servieren. Wir entnehmen von den angelieferten
Speisen eine Probe, die wir 48 Stunden aufbewahren. Es ist verboten, dass die Kinder Speisen
und Getrinke von zu Hause mitbringen.

Versorgung der Kinder mit speziellem Erndhrungsbedarf

In unserem Kindergarten gibt es die Mdglichkeit zur Verpflegung von Kindern mit speziellem
Erndhrungsbedarf in der Weise, dass ein Speisenlieferant aufgrund der vorherigen Bestellung
der Eltern téglich die Speisen bringt. Der spezielle Erndhrungsbedarf muss in jedem Fall
mit einer drztlichen Bescheinigung bei der Leitung bzw. bei der Kiiche beantragt werden.

Gesundheitsversorgung

Arzt des Kindergartens: Dr. Csaba Sepp

Im Interesse aller Kinder diirfen kranke Kinder nicht in den Kindergarten gebracht
werden. Auf Verlangen des Kindergartenpidagogen holen die Eltern das kranke Kind
(Erbrechen, Durchfall, Fieber ...) im Laufe des Tages nach Hause, danach muss der Arzt
erneut bescheinigen, dass das Kind gesund ist. Das Kind kann nicht friiher als zu dem
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vom Arzt festgelegten Zeitpunkt in den Kindergarten zuriickkehren. Die Bescheinigung
muss die genaue Dauer der wegen der Krankheit eingetretenen Abwesenheit enthalten.
Wenn das Kind laut der Beurteilung des Pddagogen krank ist, sorgt der Padagoge fiir die
Separierung des Kindes und verstéindigt innerhalb kiirzest moglicher Zeit die Eltern. Wenn das
Kind hohes Fieber hat, wird es auf Bitte der Eltern versorgt, bis die Eltern eintreffen. Die Eltern
machen in jedem Fall die Kindergartenerzieherinnen darauf aufmerksam, wenn ihr Kind
irgendeine chronische Krankheit hat, beispielsweise Epilepsie, Allergie, Fieberkrdmpfe,
Nahrungsmittelempfindlichkeit usw.

Im Fall einer ansteckenden Krankheit miissen die Eltern den Kindergarten
benachrichtigen, im Interesse der Vermeidung von weiteren Erkrankungen legen wir
besondere Aufmerksamkeit auf die Desinfektion, die Sauberkeit. Nach der Erkrankung
kann das Kind nur mit einer irztlichen Bescheinigung im Kindergarten empfangen
werden. Wenn _die Abwesenheit_des Kindes nicht bescheinigt wird, ist das Fehlen
unentschuldigt. Im Fall eines kindergartenpflichtigen Kindes, das mehr als fiinf Tage
unentschuldigt fehlt, benachrichtigt der Leiter des Kindergartens die entsprechend dem
tatsichlichen Aufenthaltsort des Kindes zustindige Vormundschaftsbehorde, den
Kinderschutzdienst. Wenn das unentschuldigte Fehlen des Kkindergartenpflichtigen
Kindes in einem Erziehungsjahr zehn Erziehungstage erreicht, informiert die Leiterin des
Kindergartens die Behorde fiir allgemeine Ordnungswidrigkeiten iiber das Versiumnis.
Wir bitten die nicht vorhersehbare Abwesenheit am Tag des Fehlens zu melden.

Im Fall einer Epidemie: Die_MaBlnahmen der Behorde, des Bildungsamtes und des
Trigers sind mafigebend.

Der Kindergarten ist eine Erziehungsinstitution, deshalb diirfen die Mitarbeiter des
Kindergartens keinerlei Verabreichung von Medikamenten iibernehmen. Eine Ausnahme
bilden lebensrettende Medikamente der Kinder und die aufgrund der VVollmacht des Facharztes
zuvor  mitgebrachten, auf den Namen des Kindes lautenden individuellen
Fiebersenkungspréparate.

Der Arzt des Kindergartens unterstiitzt die Betreibung des Kindergartens mit Ratschldgen zur
Gesundheitserzichung. Zum festgelegten Zeitpunkt hélt er eine Sprechstunde fiir Eltern ab. Auf
Verlangen der Kindergartenpadagogen trigt er mit seinem medizinischen Gutachten zur
Feststellung der Schulreife des Kindes bei.

Die Fiirsorgerinnen des Bezirks fiihren halbjdhrlich bzw. bei Bedarf ein Sauberkeits-
Screening durch.

Zusammenarbeit

Ankunft in Kindergarten

Nachdem das Kind die Wechselschuhe angezogen hat, muss es sich in jedem Fall im Interesse
der Vorbeugung von Krankheiten vor der Ankunft im Gruppenzimmer die Hinde mit Seife
waschen.



OSTERREICHISCH-UNGARISCHER KINDERGARTEN
OSZTRAK-MAGYAR OVODA

In unserer Institution ist die Form der direkten BegriiBung, dass man einander die Hand zum
GruB} gibt. Der Gruf} ist das von den Erwachsenen erlernte Beispiel. Die BegriiBung bringt die
Achtung voreinander, Freude und Zusammenhalt zum Ausdruck. Bei der Ankunft im
Kindergarten begriilen die Kindergértnerinnen (und die Gruppenhelferinnen) jedes Kind durch
eine personliche Hinwendung. Genauso sollten die Kinder auch die den Kindergarten
betretenden Gaste begriiflen.

Kontakt:

Die Kindergirtnerin darf bei der Durchfiihrung ihrer Erziehungsarbeit nicht gestort
werden. Die geregelten Formen der Zusammenarbeit, des Kontakts sind: Sprechstunden,
Familienbesuche, Elternabende, sonstige gesteuerte Veranstaltungen, Mitteilungsfléichen.

Datenschutzbestimmung:

Ab dem 25. Mai 2018 ist die allgemeine Datenschutzverordnung der Européischen Union
(Verordnung (EU) 2016/679 des Européischen Parlaments und des Rates vom 27. April 2016
zum Schutz natiirlicher Personen bei der Verarbeitung personenbezogener Daten, zum freien
Datenverkehr und zur Aufhebung der Richtlinie 95/46/EG), die unter der Bezeichnung
Datenschutz-Grundverordnung, abgekiirzt DSVG, bekannt ist, obligatorisch anzuwenden.

Die Verordnung legt im Hinblick auf die Verwaltung der personenbezogenen Daten von
natiirlichen Personen die Bestimmungen in Bezug auf den Schutz und auf den freien Strom
personenbezogener Daten fest. Die Verordnung schiitzt die grundlegenden Rechte und
Freiheiten von natiirlichen Personen und besonders die Rechte zum Schutz der
personenbezogenen Daten.

Die Datenschutzbestimmung der Institution ist auf der Webseite www.osztrakmagyarovi.hu
zugénglich.

Elektronische Korrespondenz:

Der Kontakt wird durch die elektronische Korrespondenz ergidnzt. Die von den Eltern
angegebenen E-Mail-Adressen werden von dem Kindergarten ausschlieBlich zur Weiterleitung
von Nachrichten in Bezug auf den Kindergarten, von den Eltern fiir Mitteilungen an die
Kindergartenpadagogen genutzt. Der Kindergarten stellt diese Adressenlisten nicht fiir andere
zu deren Korrespondenz zur Verfiigung. Wenn die Eltern untereinander eine
Korrespondenzseite erstellen, ist das als private Korrespondenz anzusehen.

Mitteilungstafel:

Auf den auf dem Korridor angebrachten Mitteilungstafeln sind immer die aktuellen mit dem
Kindergarten verbundenen Informationen zu finden. Das ist die vorrangige Mitteilungsfliache
der Gruppen, hier werden auch die wichtigsten Informationen, Programme bekanntgegeben.
Auf diesen Flachen darf nur mit der Erlaubnis der Kindergartenleiterin irgendeine Nachricht
angebracht werden. Mitteilungen von Unbekannten, Werbematerialien werden entfernt.

Sprechstunden
Sprechstunden der Kindergartenleiterin finden nach Bedarf statt.
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Die Kindergirtnerinnen halten zweimal jahrlich und nach Bedarf Sprechstunden ab.

Elternabende

Die Kindergartenleiterin hdlt jahrlich zwei Elternabende ab, in den Gruppen finden an
demselben Tag zwei Elternabende zu Beginn des Kindergartenjahres und zum Halbjahr statt.
Uber die Verlautbarungen wihrend der Sprechstunde wird ein Protokoll angefertigt, das die
Eltern mit ihrer Unterschrift bestétigen.

Verfolgung der Entwicklung der Kinder

Die Verfolgung der Entwicklung der Kinder fiihren die Kindergartenpddagogen aufgrund des
fiir jedes Kind gefiihrten Entwicklungsprotokolls, der Beobachtungen, der Kinderzeichnungen
und anderer Objekte durch. Besondere Aufmerksamkeit erfordert diese Beobachtung beim
Ubergang zur Schulpflicht. Die Kindergértnerinnen besprechen mit den Eltern aller Kinder
einzeln im November, Dezember den Status der VVorbereitung auf die Schule. Die Entscheidung
tiber die Schulreife wird Anfang Mérz getroffen.

Ordnung des Lebens im Kindergarten

Die Kindergartengruppen fiihren entsprechend ihrer eigenen wochentlichen Ordnung ihre
Tétigkeiten durch, iiber die die Kindergartenpiddagoginnen die Eltern informieren.

Die individuelle und Kleingruppenentwicklung der Kinder fiihrt wochentlich zweimal das
Mocorg6 Entwicklungsteam durch.

Im Hinblick auf die Sicherheit der Kinder und auf den Sachschutz ist das Gebédude des
Kindergartens in der am Haupteingang angegebenen Zeitspanne vormittags von 9:00 Uhr bis
12:30 Uhr und nachmittags von 13:00 Uhr bis 14:30 Uhr geschlossen. Die spiter ankommenden
Kinder oder externen Gaste konnen nach dem Klingeln in das Gebéude eingelassen werden,
sie werden von den die Tiir 6ffnenden Mitarbeitern in den entsprechenden Raum begleitet.
Wir bitten darum, den Haupteingang im Interesse der Sicherheit der Kinder in jedem Fall mit
einem Sicherheitsschloss zu verschlieBen. Wir bitten, am Eingang den Code so einzugeben,
dass das Kind diesen nicht sieht. Der Code dient der Sicherheit der Kinder!

Die Kinder konnen aus dem Kindergarten von einem Fremden oder einem Geschwisterkind
unter 14 Jahren nur aufgrund des schriftlichen Antrags der Eltern abgeholt werden.

Die Kinder miissen sich beim Abholen in jedem Fall (besonders auf dem Hof) von der das Kind
beaufsichtigenden Kindergértnerin verabschieden. Wenn die Eltern kamen, um das Kind
abzuholen, sollten sie sich nicht weiter zum Spielen auf dem Geléinde des Kindergartens
(Kindergartenhof, Umkleideraum, Aula) aufhalten, weil die die Gruppe
beaufsichtigenden Kindergartenpidagoginnen nicht die Vielzahl der spielenden Kinder,
deren Eltern noch nicht gekommen sind, entsprechend iiberblicken konnen. Wenn die
Eltern das Kind von der Péddagogin iibernommen haben, geht die Verantwortlichkeit fiir das
Verhalten und die personliche Sicherheit des Kindes auf die Eltern {iber.

Bei der Ankunft oder beim Abholen des Kindes sollten die Eltern, Angehdrigen nicht in den
Gruppenraum gehen, das ist nur ausnahmsweise beispielsweise in der Eingewdhnungsphase,
an Tagen der offenen Tiir usw. moglich und dann nur mit Wechselschuhen.
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Uber den Tagesablauf der Kindergartengruppen kénnen sich die Eltern in der eigenen Gruppe
ihres Kindes informieren.

Das Kind kann tagsiiber aufgrund der vorherigen Abstimmung mit der Kindergértnerin
abgeholt werden. Die Eltern sollten den Tagesablauf der Kindergruppe beachten und ohne
Storung des Lebens im Kindergarten ihr Kind abholen.

Kiindigung:

Die Eltern konnen das Kindergartenrechtsverhéltnis aufgrund der Festlegungen im Vertrag in
Schriftform kiindigen.

Der Triager kann im Einvernehmen mit der Leiterin das Rechtsverhiltnis dann beenden,
wenn die Eltern die Festlegungen in der Hausordnung nicht einhalten bzw. wenn im
Interesse der Entwicklung des Kindes die elterliche Zusammenarbeit nicht gegeben ist.
Weitere Informationen dazu sind im Bildungsvertrag nachzulesen.

Religiose Erziehung

Das gesamte Leben im Kindergarten baut auf die religiése Erziehung auf, das betrifft alle
Aktivitdten. Jeden Montagmorgen um 9:00 Uhr findet der Bibelkreis, ein gemeinsames
Gebet statt, das sich auf alle Kinder des Kindergartens bezieht.

Kindergarten-Messe:

Die Kindergarten-Messen sind ein organischer Teil des Erziehungsprozesses. Deshalb erwarten
wir dazu die Familien, die Kinder und die Kindergartenpadagogen einmal im Jahr. An der
Kindergarten-Messe nehmen auch simtliche Mitarbeiter des Kindergartens teil, sodass
zu dieser Zeit das Gebiude des Kindergartens geschlossen bleibt.

Bekleidung:

Die Bekleidung der Kinder soll bequem, praktisch sein und der Jahreszeit entsprechen. Die
Eltern sollen fiir Wechselkleidung (Unterwiasche, Oberbekleidung, Hausschuhe) sorgen. Es ist
zweckdienlich, die Kleidungsstiicke mit einem Zeichen oder dem Namen zu versehen.

Die Kinder bewahren ihre Sachen an dem dazu gekennzeichneten Platz auf. Wir bitten darum,
die wichtigsten Sachen in den Schrinken, in dem Sack des Kindergartens fiir
Wechselkleidung aufzubewahren.

Es ist zweckdienlich, wenn die Wechselkleidung fiir den Kindergarten Folgendes enthélt:
Unterhose, Sporttrikot, Socken, Strumpfhosen, T-Shirt oder Bluse oder Hemd, lange Hosen (im
Sommer Shorts oder Rock), Hausschuhe fiir Winter und Sommer gleichermaB3en auf dem
unteren Bord des Schranks, Stralenschuhe oder Stiefel, die wenn sie vom Regen oder Schnee
nass sind, an der dafiir vorgesehenen Stelle bleiben, da sie dort besser trocknen. Wir empfehlen
im Winter einen einteiligen Overall, da er leicht an- und ausgezogen werden kann.

Die sichere Umgebung des Kindergartens
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In der gesamten Einrichtung miissen Gegenstinde, die die korperliche Unversehrtheit von
Kindern gefahrden - beschéadigte Gerite, Mdbel, Spielzeug - sofort entfernt und entsprechend
repariert werden.

Wenn die Eltern oder die Angestellten des Kindergartens etwas Derartiges bemerken, melden
sie dies der Kindergartenleiterin und helfen wenn moglich mit, die Gefahrensituation zu
beheben.

Die Kindergartenpddagogen beaufsichtigen die Kindergartenkinder wéahrend der gesamten
Offnungszeit des Kindergartens und achten auf deren korperliche Unversehrtheit. Wenn
dennoch kleinere Unfille geschehen, leisten die Erwachsenen aus der in dem Waschraum
vorgesehenen Erste-Hilfe-Box fachgerecht Erste Hilfe. In einem schwerwiegenderen Fall wird
ein Arzt, der Rettungsdienst gerufen.

Bei Ausfliigen aullerhalb des Kindergartens werden die Gruppen bei der kleineren Gruppe je 5
Kinder, bei der élteren Gruppe je 10 Kinder von jeweils einem Erwachsenen begleitet.

Die Kindergéartnerinnen erstellen bei Ausfliigen mit Bussen eine Liste {iber die Namen der
mitfahrenden Kinder und tragen diese bei sich.

Aufenthalt von Fremden, von nicht iiber ein Rechtsverhiiltnis verfiigenden Personen im
Kindergarten

Auf dem Gelédnde des Kindergartens diirfen sich keine fremden Personen (Agenten, Héndler,
Personen, die Gewerbetitigkeit durchfiihren, Interessenten ...) ohne Genehmigung und
Beaufsichtigung aufhalten.

Ein Mitarbeiter l4sst die in die Institution kommenden Gaste nach dem Klingeln in das Gebaude
ein und begleitet sie zu der Person, die aufgesucht werden soll.

Fir die Benutzungsordnung und fiir den Schutz der Unversehrtheit der Raume und
Einrichtungsgegenstiande (Turnraum, Entwicklungsraum ...) haften die mit dem Kindergarten
abgestimmten Personen, Gruppen.

Vorbeugung von Unfillen von Kindern:
In den Gruppen, auf den Flichen im Gebéude:

1. Wir meiden scharfkantige Gegenstinde, Mobel. Wir bemiihen uns, beschédigte
Gegenstiande, Mittel zu bemerken und deren Reparatur in jedem Fall durchfiihren zu
lassen, die Unfallgefahr zu beheben.

2. Kreative Bastelutensilien (Kinderschere, Klebstoff, Faden, Papiere usw.) und Besteck
(Loffel, Gabel, Messer) stehen den Kindern zur Verfiigung. Wir machen die Kinder
stindig auf die richtige Verwendung dieser Mittel und auf die Unfallgefahr
aufmerksam.

3. Esist zweckdienlich, die Mittel und Mobelstiicke zweckentsprechend und sicher in den
Gruppenrdumen unterzubringen.

4. Wir besprechen mit den Kindern, dass sie zwischen den Tischen, Stiihlen in beengten
Raumen nicht herumrennen sollen — wir machen fir Aktivititen, die mehr die
Bewegung erfordern, zuvor Platz.
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Die benutzten Spiele lassen wir nicht herumliegen, wir legen sie in die Behélter, Korbe,
Regale. Das erfordert die Vermeidung der Unfallgefahr und das dsthetische Aussehen
des Gruppenraums.

Bei der Einrichtung des Raums und bei dem Wegraumen der Mittel achten wir
gegenseitig auf die korperliche Unversehrtheit / beispielsweise beim Wegstellen der
Betten, beim Umstellen der Stiihle .../.

Bei der sicheren Anwendung der Sportgerite achten wir besonders darauf, dass wir
konsequent auf die Einhaltung der Regeln dringen.

Der Platzierung der Spiele schenken wir besondere Aufmerksamkeit, in jedem Fall
haben wir vor Augen, dass sie fiir alle Kinder erreichbar sind.

Bei der Tétigkeit des Ordnungsdienstes ermahnen wir die Kinder zur Vorsicht, wir
fordern sie zum sorgfaltigen Umgang und zur vorsichtigen Benutzung des Bestecks auf.
Wir 6ffnen und schlielen die Tiiren ruhig und leise, um Unfélle zu vermeiden.

Das Herumrennen auf der Treppe und in der Aula ist verboten und mit Unfallgefahr
verbunden!

Bei gemeinsamen Veranstaltungen mit den Eltern gehen die Beaufsichtigung und
die Sorge fiir die Sicherheit des Kindes mit voller Verantwortlichkeit auf die Eltern
iiber!

In den Waschriumen und den sonstigen Nassrdumen:

1. Bei der Gestaltung der entsprechenden Gewohnheiten achten wir besonders auf die
bestimmungsgemifle Nutzung der Wasserhéhne.

2. Mit Wasser darf nicht gespritzt werden, weil man auf den nassen Fliesen ausrutschen
kann. Im Waschraum darf nicht gerannt werden.

3. Die Kleidungsstiicke miissen sowohl im Umkleideraum als auch im Korridor immer
auf den entsprechenden Platz zuriickgelegt werden.

4. Wir bitten darum, alle zwei Wochen den Zustand des Zahnputzbechers und der
Zahnbiirste der Kinder zu priifen und abhingig von deren Zustand diese
auszutauschen.

Im Umkleideraum:

1. Wir bemiithen uns im erneuerten Umkleideraum um besondere Ordnung und
Sauberkeit.

2. Wir achten auf die Mobelstiicke.

3. Im Interesse dessen, dass die Kleidungsstiicke der Kinder in Ordnung gehalten
werden, ist es ratsam, den mit einem Kleiderbiigel ausgestatteten Kindergartensack (fiir
die Wechselkleidung) mit einem Zeichen zu versehen und diesen zu nutzen.

4. Die mit dem Zeichen versehenen, von zu Hause mitgebrachten Turnsicke bewahren
wir in dem in der Mitte des Ganges befindlichen herausziehbaren Fach der Bank auf.

Auf dem Hof:

1. Die Kinder diirfen nur unter Aussicht von Erwachsenen auf den Hof gehen und die
Gerite auf dem Hof in Besitz nehmen.
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2. Jedes Mal besprechen wir die richtige und sichere Nutzung der Spielmittel.

3. An den Spielmitteln muss man sich mit zwei Handen festhalten, von den Spielmitteln
darf nicht heruntergesprungen werden.

4, Wihrend des Rennens muss man aufeinander, auf die eigene korperliche
Unversehrtheit und auf die der anderen achten.

5. Wir achten auf die Stabilitit, stindige Wartung der Spiclmittel, bei deren
Inbetriebsetzung iiberzeugen wir uns in jedem Fall von dem unfallfreien Zustand des
Mittels.

Auf Spaziergingen, Ausfliigen:
1. Die Besprechung der Verkehrsregeln geschieht in jedem Fall. Bei der Fahrt mit
Verkehrsmitteln ist die Einhaltung der entsprechenden Verhaltensnormen unabdingbar.
2. Wir informieren uns zuvor iiber die Sicherheit von Orten, die dem Erwerb von
Erfahrungen dienen und das Ziel von Ausfliigen sind. Wir nehmen die Kinder in jedem
Fall mit der Erlaubnis, der Zustimmung der Eltern dazu mit.

Wir sind bestrebt, eine entsprechendes Gewohnheits- und Regelsystem auf
Kindergartenniveau im Interesse der Verhiitung von Unfillen zu gestalten.

Gegenstinde, die Kinder mit in den Kindergarten bringen diirfen:

Wenn das Kind in den Kindergarten Wertgegenstinde mitbringt (Goldkette, Armbanduhr,
Armband, sonstige wertvolle Gegenstdnde usw.), kann der Kindergarten keine Haftung fiir
deren Aufbewahrung, bei deren Verschwinden iibernehmen.

Schmuck wie Ringe, Ohrringe, Halsketten konnen die korperliche Unversehrtheit der
Kinder gefihrden, deshalb bitten wir darum, dass die Kinder diese nicht tragen. Bei den
Korpererziehungs-Aktivititen darf keinerlei Schmuck getragen werden.

Die in den Kindergarten kommenden Kinder sollen am Morgen keine Bonbons, Schokolade,
Kaugummi, andere Siiigkeiten mit sich bringen.

Zum Feiern von Geburtstagen, Namenstagen konnen Lebensmittel aus dem Laden, deren
Haltbarkeit nicht abgelaufen ist und die mit einer Rechnung versehen sind, mit in die
Gruppen gebracht werden.

Die Pddagogen konnen in ihrer eigenen Befugnis dariiber entscheiden, ob sie zulassen, dass von
zu Hause Spielzeug in die Gruppe mitgebracht werden kann. Die Kinder diirfen ein Pliischtier
zum Schlafen mitbringen, das bequem auf dem Bett Platz findet.

Rauchen, alkoholische Getrinke:

Es ist verboten, auf dem Gelénde des Kindergartens und in einem Umkreis von 5 m um das
Gebdude zu rauchen. Weiterhin ist das Verbot des Trinkens von alkoholischen Getrianken auf
denselben Flachen in Kraft.

Es ist verboten, die Institution betrunken oder unter dem Einfluss von Drogen zu
betreten!

Rechte und Pflichten
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Es ist das grundlegende Recht jedes Kindes, dass es im Kindergarten von Zuwendung, Liebe,
Schutz und der die individuellen Fahigkeiten erkennenden und deren Entfaltung fordernden
Aufmerksamkeit und Achtung umgeben ist. Es ist das grundlegende Recht jedes Kindes, dass
die Entwicklung seiner korperlichen und geistigen Féhigkeiten mit gewissenhaftem
Verstiandnis gefordert wird.

Rechte der Kinder:

1. Das Kind hat das Recht, dass es in der Erziehung-Bildungs-Institution in Sicherheit und in
einer gesunden Umgebung erzogen und unterrichtet wird, dass der Tagesablauf im
Kindergarten mit Ruhezeit, Freizeit unter Einbau von korperlicher Bewegung, mit der
Sicherstellung der Moglichkeit von Sport und Verpflegung dem Alter und der Entwicklung
entsprechend gestaltet wird.

2. Die Personlichkeit des Kindes, seine menschliche Wiirde und seine Rechte miissen geachtet
werden, der Schutz gegeniiber physischer und seelischer Gewalt muss sichergestellt werden.
Das Kind darf keiner korperlichen Bedrohung ausgesetzt werden.

3. Das Kind hat das Recht, dass der Kindergarten seine Personlichkeitsrechte, seine
Handlungsfreiheit und das Recht auf Privatleben achtet, dic Ausiibung dieses Rechts kann
jedoch nicht andere bei der Durchsetzung derselben Rechte einschrénken.

4. Das Kind hat das Recht, eine Erziehung und Ausbildung zu erhalten, die seinen Fahigkeiten,
Interessen und Begabungen entspricht, und kompetente Unterstiitzung im Bereich des
spirituellen Lebens zu erhalten und Jesus als den nicht universellen Erloser des Menschen
kennenzulernen.

5. Das Kind hat das Recht, eine seiner Besonderheit entsprechende unterschiedliche
Versorgung zu erhalten, sich an den piadagogischen Fachdienst um Unterstiitzung zu
wenden.

6. Es ist das Recht des Kindes, in einem eigenen familidren Umfeld aufzuwachsen, das seine
korperliche, geistige, gefiihlsmaBige und sittliche Entwicklung, sein gesundes Aufwachsen und
sein Kindeswohl sicherstellt.

7. Das Kind hat das Recht dazu, Unterstiitzung zu der in der eigenen Familie erfolgenden
Erziehung, zur Entfaltung seiner Personlichkeit, zur Abwendung der seine Entwicklung
gefihrdenden Lage, zur Anpassung an die Gesellschaft sowie zur Schaffung einer
selbststandigen Lebensfiihrung zu erhalten. Dazu kann der Familienunterstiitzungs- und
Kindeswohlfahrtsdienst Unterstiitzung leisten, der unsere Einrichtung regelmiflig
besucht.

8. Kinder in benachteiligter Lage und in besonders benachteiligter Lage haben das Recht,
besondere Unterstiitzung zur Uberwindung der ihre Entwicklung behindernden Umstéinde und
zur Steigerung ihrer Chancen zu erhalten.

9. Das Kind hat das Recht, eine regelmiBige medizinische Uberwachung und Versorgung zu
erhalten.

Pflichten des Kindes
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1. Mit den Erzieherinnen entsprechend der im Kindergarten geschaffenen Regeln
zusammenzuarbeiten.

2. Die Nutzungsordnung der Rdume des Kindergartens und der zum Kindergarten gehorenden
Flachen einzuhalten.

3. Die Mittel des Kindergartens bestimmungsgemif zu nutzen.
4. Die eigene korperliche Unversehrtheit und die der anderen Kinder zu schiitzen.

5. Den Erwachsenen mitzuteilen, wenn es eine Gefahr, ein Problem bemerkt.
6. Die Bestimmungen der Hygiene einzuhalten.

Rechte der Eltern

1. Die Eltern haben das Recht, die Erziehung-Bildungs-Institution frei zu wéhlen.

2. Die Eltern haben das Recht, das Piddagogische Programm, die Organisations- und
Betriebsregelung, die Hausordnung und den Arbeitsplan der Institution zu kennen.

3. Die Eltern haben das Recht, kontinuierlich Auskunft iiber die Entwicklung ihres Kindes zu
erhalten.

Pflichten der Eltern

1. Die Eltern haben die Pflicht, sich mit den Grundsétzen der christlichen Erzichung zu
identifizieren.

2. Den Kontakt mit den sich mit ihrem Kind befassenden Kindergartenpiddagogen zu halten.
Alles ihnen Mogliche zu tun, dass die die Personlichkeitsentwicklung beeintriachtigenden
Auswirkungen einer gespaltenen Erziehung vermieden werden.

3. Alles, was von ihnen erwartet werden kann, fiir die Entwicklung ihres Kindes zu tun.
Entsprechend der im Kindergarten geschaffenen Regeln _mit _den Erziehern zu
kooperieren.

4. lhrem Kind im Rahmen der Kindergartenerziehung die Teilnahme an den auf das Schulleben
vorbereitenden Beschiftigungen sicherzustellen.

6. Ihr Kind zu unterstiitzen, sich in die Gemeinschaft zu integrieren, sich die Ordnung des
Kindergartens und die Verhaltensregeln im Gemeinschaftsleben anzueignen.

7. Die Eltern _konnen_sich an die Kindergirtnerin(en) mit ihrer Beschwerde in
Verbindung mit der Kindergartenbetreuung, Erziehung ihres Kindes wenden. Wenn ihre
Beschwerde nach der Konsultation weiterhin besteht, konnen sie sich an die Leiterin des
Kindergartens wenden. Wenn ihre Beschwerde im Kindergarten nicht gelost werden
kann, konnen sie den Triger des Kindergartens, das Kuratorium, bitten, ihre Beschwerde
zu priifen. Bei schwerwiegenden Problemen, Konflikten oder Widerspriichen sollten sie
sich in jedem Fall an die Kindergirtnerin oder die Kindergartenleiterin wenden und die
Situation muss gemeinsam mit ihnen gelost werden.

Um eine_gemeinsame Erziehung erfolgreich umzusetzen, sind echte Zusammenarbeit,
Offenheit _und Ehrlichkeit erforderlich. Es diirfen keine affektiven, negativen
Bemerkungen iiber das Kind anderer, seine Herkunft, den Kindergarten und die dort
titigen Erwachsenen gemacht werden.
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7. Sie miissen die Nutzungsordnung der Rdume des Kindergartens und der zum Kindergarten
gehorenden Fléchen einhalten.

8. Sie haften fiir die dem Kindergarten verursachten Schaden moralisch und materiell.
9. Sie sollen die Menschenrechte und die Wiirde der Mitarbeiter des Kindergartens
achten.

Die Piadagogen sowie die die Erziehungs- und Bildungstitigkeit direkt unterstiitzenden
Angestellten sind aus der Sicht des strafrechtlichen Schutzes offentliche Aufgaben
verrichtende Personen. Ein miindlich oder_tiitlich gewalttitiges Verhalten gegeniiber
ihrer Person ist als schwere Verletzung der Hausordnung anzusehen und mit der
sofortigen Auflosung des Vertrags verbunden.

Zur Vermeidung von Interessengegensétzen ist es verboten, die Erzieher als Babysitter
auf privater Basis in Anspruch zu nehmen.

Inkrafttreten der Hausordnung

Am Tag ihrer Annahme bzw. nach Modifizierungen zu Beginn jedes Erziehungsjahres.
Giltigkeit: Aufgrund des Beschlusses des Erziehergremiums lautet die Hausordnung auf
unbestimmte Dauer. Ihre personliche Geltung erstreckt sich: auf die Kinder, auf die Pddagogen,
auf sdmtliche Angestellte der Institution und auf die Eltern, die als gesetzliche Vertreter ihrer
Kinder die Rechte ausiiben bzw. die Pflichten erfiillen. Ihre zeitliche Geltung: Die Sorge fiir
den Schutz der korperlichen Unversehrtheit und den moralischen Schutz des Kindes erstreckt
sich auf die Dauer ab dem Betreten der Institution bis zum rechtméiBigen Verlassen der
Institution.

Territoriale Geltung der Hausordnung

Die Hausordnung erstreckt sich auf das Gebdude des Kindergartens, auf die Schauplitze, die
zum_ Kindergarten gehdren sowie auf die Schauplitze der auflerhalb des Kindergartens
organisierten Programme.

Offentlichkeit, Zuginglichkeit der Hausordnung
Die Hausordnung ist ein 6ffentliches Dokument, sie kann auf der Webseite des Kindergartens
und als Aushang an dem festgelegten Ort im Kindergarten gelesen werden.

Uberpriifung der Hausordnung

Die Uberpriifung der Hausordnung erfolgt je Erziehungsjahr bzw. entsprechend der
gesetzlichen Vorschriften.

Das Erziehergremium kann einen Vorschlag zur Modifizierung unterbreiten, wenn mindestens
40 % der Erzieher das verlangen, die Elterngemeinschaft kann einen Vorschlag zur
Modifizierung unterbreiten, wenn dies mindestens 30 % der Eltern verlangen.

Zu jeder Modifizierung, Uberpriifung nimmt der Elternverband des Kindergartens Stellung.

Datum: Budapest, 01.09.2020
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Kindergartenleiterin

Legitimationsklausel

Giiltig: ab 1. September 2020 auf dem gesamten Geldnde der Institution und bei den vom
Kindergarten organisierten externen Beschiftigungen, Programmen

Geltung: Erstreckt sich auf die Kinder, Mitarbeiter und die Eltern der Kinder.
Uberpriifung: jihrlich, weiterhin entsprechend den gesetzlichen Vorschriften

Bestiitigt: vom Erziehergremium des Osterreichisch-Ungarischen Kindergartens

Nummer des Beschlusses: 1/2020

Der Entwurf der Hausordnung wurde vom Erziehergremium mit 9 Ja-Stimmen ohne Enthaltung
und Gegenstimme angenommen.

Bei der Einschreibung der Kinder bestitigen die Eltern mit ihrer Unterschrift, dass sie
die Hausordnung entgegengenommen haben und kennen. Sie sind verpflichtet, deren
Bestimmungen einzuhalten.

Stellung genommen: Elternverband des Kindergartens

Budapest, 01.09.2020

Vorsitzende/r des Elternverbandes
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